Администрация Глебенского сельского поселения

Краснохолмского района Тверской области

_______________________________________

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 

От 31.07. 2015 года                                                                       № 51
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков из земель

сельскохозяйственного назначения для создания

сельскохозяйственных организаций и крестьянских

(фермерских) хозяйств и осуществления их деятельности»  

 

 

     В соответствии с федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Глебенского сельского поселения Краснохолмского района от 20.05.2013 года № 10 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования  Глебенское сельское поселение, администрация Глебенского  сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 

      1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания сельскохозяйственных организаций и крестьянских (фермерских) хозяйств для
 осуществления их деятельности».

     

     2. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.
   3. Постановление обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте Краснохолмского муниципального района  на странице Глебенского сельского поселения в сети Интернет.

 

Глава Глебенского

 сельского поселения                                                                                   Р.Ю.Джамалаев

 

Утвержден постановлением администрации

                               Глебенсеого сельского поселения

от 31.07.2015 N 51
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО

НАЗНАЧЕНИЯ ДЛЯ СОЗДАНИЯ  СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ И  КРЕСТЬЯНСКИХ (ФЕРМЕРСКИХ ХОЗЯЙСТВ)
И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ИХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ"

 

 

1. Общие положения

 

1.1. Предмет регулирования

 

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией Глебенского сельского поселения, связанные с предоставлением администрацией Глебенского сельского поселения муниципальной услуги по предоставлению земельных участков,  из земель сельскохозяйственного назначения для создания сельскохозяйственных организаций и крестьянских( фермерских хозяйств и осуществления их деятельности на территории администрации Глебенского сельского поселения (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.3. Действие настоящего регламента не распространяется на:

- правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков гражданам из земель сельскохозяйственного назначения для сенокошения и выпаса скота, ведения огородничества, садоводства;

- правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков, гражданам, изъявившим желание вести личное подсобное хозяйство.

 

1.2. Круг заявителей

1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться дееспособные граждане Российской Федерации, заинтересованные в предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее - заявитель).

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

 

1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

 

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) при личном или письменном обращении в администрацию Глебенского сельского поселения  по адресу: д. Глебени,  д.3;

б) по телефону (48237) 2-22-80;

в) на информационных стендах, размещенных в Администрации Глебенского сельского поселения;

г) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте администрации Краснохолмского района на странице Глебенского сельского поселения.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации Краснохолмского муниципального района  на странице Глебенского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
1.3.3. Должностные лица администрации осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

 

	       Дни недели      
	        Время приема и консультирования       

	      Понедельник   -             Пятница

               
	                с 8.00 до 17.00               




 

1.3.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

1.3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

б) время приема и выдачи документов;

в) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

г) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых или принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок.

1.3.8. При невозможности должностного лица, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому он может получить необходимую информацию.

1.3.9. С момента приема документов заявитель имеет право в рабочее время администрации получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрации, по телефону либо посредством  почты.

1.3.10. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем сообщаются дата и номер, полученный при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.11. Заявители, представившие в Администрацию Глебенского сельского поселения документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами о принятом решении в соответствии с настоящим Административным регламентом.

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 

2.1. Наименование муниципальной услуги

 

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется "Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания сельскохозяйственных организаций крестьянских фермерских хозяйств и осуществления их деятельности".

 

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

 

Администрация Глебенского сельского поселения осуществляет предоставление земельных участков, из земель сельскохозяйственного назначения для создания  сельскохозяйственных организаций и крестьянских фермерских хозяйств и осуществления их деятельности на территории Глебенского сельского поселения в соответствии с пунктом 10 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148).

 

2.3. Органы и организации, с которыми заявитель

взаимодействует в целях предоставления

муниципальной услуги

 

2.3.1. При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:

а) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области с целью получения кадастрового паспорта земельного участка и государственной регистрации прав на предоставленный земельный участок;

б) организациями, выполняющими кадастровые работы, с целью изготовления межевого плана земельного участка (по выбору самого заявителя).

2.3.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

 

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

 

2.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:

а) о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания сельскохозяйственных организаций крестьянских фермерских хозяйств и осуществления их деятельности;

б) об отказе заявителю в предоставлении земельного участка.

2.4.2. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

а) постановления Администрации Глебенского сельского поселения и проекта договора аренды земельного участка - в случае предоставления земельного участка в аренду;

в) постановления Администрации Глебенского сельского поселения и проекта договора купли-продажи земельного участка - в случае предоставления земельного участка в собственность;

г) письма Администрации Глебенского сельского поселения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги и

сроки исполнения отдельных административных действий

 

2.5.1. Муниципальная услуга при наличии всех необходимых документов у заявителя предоставляется со дня обращения заявителя в администрацию Глебенского сельского поселения до дня выдачи заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории - в 30-дневный срок, а со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка до дня принятия администрацией Глебенского сельского поселения решения о предоставлении земельного участка - в 14-дневный срок.

Договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается в течение семи дней со дня принятия указанного в пункте 2.5.1 настоящего регламента решения.

2.5.2. При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию Глебенского сельского поселения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

2.5.4. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата составляет 15 минут.

2.5.5. Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом администрации при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.5.6. Максимальный срок регистрации заявления заявителя составляет 1 день с момента его поступления в Администрацию Глебенского сельского поселения.

 

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

1) Земельным кодексом Российской Федерации (текст Кодекса опубликован в "Собрании законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147);

2) Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Собрании законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148);

3) Федеральным законом Российской Федерации от 11.06.2003 N 74-ФЗ (ред. от 30.10.2009) "О крестьянском (фермерском) хозяйстве" (текст Федерального закона опубликован в "Собрании законодательства РФ", 16.06.2003, N 24, ст. 2249);

4) Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (текст Федерального закона опубликован в "Собрании законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017);

5) Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" (текст Федерального закона опубликован в "Собрании законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (часть 1), ст. 3451);

6) Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ (ред. от 22.07.2010) "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Собрании законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3813);

7) Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95, «Собрание законодательства РФ» от 08.05.2006 № 19 ст. 2060, «Парламентская газета» от 11.05.2006 № 70-71).

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих

представлению заявителем

 

2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, в котором должны быть указаны:

а) цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности сельскохозяйственных организаций и фермерских хозяйств, их расширение);

б) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

в) условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

г) срок аренды земельных участков;

д) обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов сельскохозяйственных организаций (фермерского хозяйства), виды деятельности  сельскохозяйственных организаций(фермерских хозяйств);

е) предполагаемое местоположение земельных участков.

2.7.2. При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.7.3. Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

а) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

б) соглашение, заключенное между членами  Сельскохозяйственных организаций(фермерских хозяйств) в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве".

2.7.4. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а) заявление составлено в единственном экземпляре-подлиннике по форме согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту и подписывается заявителем;

б) полномочия представителя заявителя оформлены в установленном законом порядке;

в) тексты документов написаны разборчиво;

г) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (при наличии) написаны полностью и разборчиво;

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е) документы не исполнены карандашом;

ж) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по желанию заявителя могут быть представлены заявителем:

а) при личном обращении в Администрацию Глебенского  сельского поселения;

б) направлены им по почте;

в) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, 
г)В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись физического лица на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально заверена.

2.7.6. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются нотариусом, выдавшей их организацией либо по просьбе заявителя должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на основании их оригиналов.

2.7.7. Запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, правовыми актами органов местного самоуправления Администрации Глебенского сельского поселения находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:

а) представление неполного пакета документов, определенных пунктами 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента, либо представление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.7.4, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

б) заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;

в) распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию Администрации Глебенского сельского поселения;

г) земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

д) федеральными законами установлены ограничения в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве определенной категории лиц;

е) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

ж) на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения являющиеся собственностью иных лиц;

з) представление заявителем подложных документов и (или) недостоверных сведений;

и) отсутствие пригодного земельного участка, испрашиваемого под заявленные цели.

2.9.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трёх рабочих дней с момента его принятия направляется заявителю.

2.9.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений).

2.9.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

 

 

2.10. Информация о платности (бесплатности)

предоставления муниципальной услуги

 

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной

услуги, в том числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими

в предоставлении муниципальной услуги

 

 

2.12. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

 

2.12.1. Здание, в котором расположена Администрация  Глебенского сельского поселения, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги.

2.12.2. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации Глебенского сельского поселения, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 1 места - для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения.

2.12.4. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Администрации Глебенского сельского поселения.

2.12.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.6. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.12.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.12.8. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.12.9. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.12.10. Места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.12.11. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) перечень оснований для приостановки предоставления муниципальной услуги и для отказа в ее предоставлении;

д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

е) извлечения из настоящего Административного регламента.

2.12.12. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.12.13. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

в) графика приема.

2.12.14. Должностные лица, осуществляющие прием, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.12.15. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

2.12.16. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.12.17. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.12.18. При организации рабочих мест по предоставлению муниципальной услуги должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

 

2.13. Показатели доступности и

качества муниципальной услуги

 

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц.

2.13.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

своевременность предоставления муниципальной услуги;

достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб (претензий) на действия (бездействие) должностных лиц.

2.13.4. При предоставлении муниципальной услуги:

при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме

 

3.1. Последовательность административных процедур

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация документов заявителя;

б) формирование личного дела заявителя, экспертиза документов;

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;

г) выдача заявителю письма администрации Глебенского сельского поселения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

д) утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

е) подготовка постановления о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

ж) выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и заключение соответствующего договора.

3.1.2. Блок-схема описания административных процедур приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

 

3.2. Прием и регистрация документов заявителя

 

3.2.1. Основанием  для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение заявителя в Администрацию Глебенского сельского поселения с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, либо направление им заявления и документов по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет. 
3.2.2. Прием и регистрацию заявления и документов заявителя осуществляет должностное лицо Администрации Глебенского сельского поселения, ответственное за делопроизводство (далее также - регистратор).

3.2.3. При поступлении заявления должностное лицо Администрации Глебенского сельского поселения, ответственное за прием документов:

а) устанавливает  предмет обращения заявителя;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

в) удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

г) проверяет соответствие представленного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;

д) проверяет полномочия заявителя, в случае когда заявителем является юридическое лицо или в случае когда в Администрацию Глебенского сельского поселения обращается представитель заявителя;

е) заверяет документ, подтверждающий полномочия лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, на основании его оригинала, в случае если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя, у которого отсутствует нотариально заверенная копия документа на представительство;

ж) при наличии заявления и полного пакета документов должностное лицо, ответственное за прием документов, ставит отметку в заявлении о соответствии документов и заявления установленным настоящим Административным регламентом требованиям, после чего заявитель сдает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, должностному лицу Администрации  Глебенского сельского поселения, ответственному за делопроизводство.

3.2.4. Если при  установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.5. Должностное лицо Администрации Глебенского сельского поселения, ответственное за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении должностное лицо Администрации  Глебенского муниципального района, ответственное за делопроизводство, сообщает заявителю номер и дату регистрации  заявления предложенным заявителем способом.

3.2.6. Должностное лицо Администрации Глебенского сельского поселения, ответственное за делопроизводство, передает документы, представленные заявителем, главе Глебенского скльского поселения, который рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию и возвращает  должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.7. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, с резолюцией главы администрации
3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня.

 

3.3. Формирование личного дела заявителя,

экспертиза документов

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования личного дела заявителя и экспертизы документов является получение лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, представленных заявителем.

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

а) устанавливает предмет обращения заявителя;

б) формирует личное дело заявителя.

3.3.3. Осуществляя экспертизу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, лицо, ответственное за предоставление услуги:

а) проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;

б) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

в) проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента.

3.3.4. При отсутствии предусмотренных подразделом 2.9 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившее заявление со всеми представленными документами на рассмотрение главе администрации Глебенского сельского поселения.
3.3.5. При наличии предусмотренных подразделом 2.9 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, осуществляет подготовку проекта письма администрации Глебенского сельского поселения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка, и передает поступившее заявление со всеми представленными документами на рассмотрение главе администрации Глебенского сельского поселения.
3.3.6. Результатом административной процедуры формирования личного дела и экспертизы документов является получение главой администрации проектов документов, подготовленных в соответствии с пунктом 3.3.4 либо пунктом 3.3.5 настоящего Административного регламента, вместе с личным делом заявителя.

3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры формирования личного дела и экспертизы документов составляет 5 дней.

 

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной

услуги либо принятие решения об отказе в ее предоставлении

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении является получение главой администрации сформированного личного дела заявителя.

3.4.2. В случае отсутствия оснований в предоставлении муниципальной услуги глава администрации сельского поселения принимает решение о возможности предоставления земельного участка под заявленные цели и подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и возвращает дело специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.3. В случае выявления оснований, предусмотренных подразделом 2.9 настоящего Административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги глава администрации сельского поселения принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  решение о предоставлении земельного участка либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанной главой администрации сельского поселения.

3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении составляет 7 дней.

 

3.5. Выдача заявителю письма администрации

Глебенского сельского поселения, содержащего

мотивированный отказ в предоставлении земельного

участка для создания  сельскохозяйственных организаций  и крестьянских фермерских
хозяйств и осуществления их деятельности

 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю письма администрации Глебенского сельского поселения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания сельскохозяйственных организаций и крестьянских фермерских хозяйств и осуществления их деятельности, является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанных документов, предусмотренных пунктом 3.4.4 настоящего Административного регламента, вместе с личным делом заявителя.

3.5.2. Специалист, ответственный за экспертизу документов, передает подготовленный проект письма администрации Глебенского сельского поселения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания сельскохозяйственных организаций и крестьянских фермерских хозяйств и осуществления их деятельности, для дальнейшего визирования в соответствии с заложенными в письме визами согласования.

3.5.3. Глава администрации Глебенского сельского поселения рассматривает проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания сельскохозяйственных организаций и крестьянско фермерских хозяйств и осуществления их деятельности, подписывает его и возвращает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для (выдачи) направления заявителю.

3.5.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  регистрирует и направления один экземпляр заявителю простым почтовым отправлением.

3.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление по почте) заявителю письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания  сельскохозяйственных  организаций  и крестьянско фермерских хозяйств и осуществления их деятельности.

3.5.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры выдачи заявителю письма администрации Глебенского сельского поселения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания сельскохозяйственной организации и фермерского хозяйства и осуществления их деятельности, составляет 2 дня.

 

3.6. Утверждение и выдача схемы расположения земельного

участка на кадастровом плане или кадастровой карте

соответствующей территории

 

3.6.1. Основанием для начала процедуры утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории земельного участка является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выписки  о возможности предоставления земельного участка и выдачи заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории на утверждение главе Глебенского сельского поселения.

3.6.3. Глава администрации Глебенского сельского поселения рассматривает и утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Утвержденная главой Глебенского сельского поселения схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.6.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.

3.6.5. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и информационную справку, контактные телефоны, Ф.И.О. ответственного специалиста, к которому он должен обратиться после получения кадастрового паспорта земельного участка. Также в информационной справке указывается адрес Управления Росреестра по Тверской области, в которое необходимо обратиться заявителю для получения кадастрового паспорта земельного участка.

3.6.6. После выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

3.6.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории составляет 20 дней.

 

3.7. Принятие решения о предоставлении земельного

участка для создания сельскохозяйственной организации и  крестьянского фермерского хозяйства

и осуществления их деятельности (в форме постановления)

 

3.7.1. Основанием для начала процедуры принятия решения о предоставлении земельного участка для создания сельскохозяйственной организации  и крестьянского фермерского хозяйства (в форме постановления) является получение от специалиста администрации сельского поселения проекта решения о предоставлении земельного участка и пакета документов, поступившего от заявителя.

3.7.2. Глава администрации рассматривает проект постановления и ставит визу согласования. Если проект решения не соответствует законодательству, глава администрации возвращает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для приведения указанного проекта в соответствие с требованиями законодательства с указанием причин возврата. После приведения указанного проекта в соответствие с требованиями законодательства, он повторно направляется главе администрации.

3.7.3. После получения завизированного главой администрации проекта решения о предоставлении земельного участка для создания сельскохозяйственной организации и  крестьянского фермерского хозяйства и осуществления их деятельности специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает проект решения для дальнейшего визирования в соответствии с заложенными в проекте решения визами согласования.

3.7.4. Глава администрации сельского поселения, принимая решение о предоставлении земельного участка для создания сельскохозяйственной организации и крестьянского фермерского хозяйства и осуществления их деятельности, рассматривает проект постановления, подписывает его и возвращает  специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.7.5. Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Глебенского сельского поселения постановления о предоставлении земельного участка для создания  сельскохозяйственных  организаций крестьянского фермерского хозяйства и осуществления их деятельности вместе с личным делом заявителя.

3.7.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 3 дня.

 

3.8. Выдача заявителю документов о предоставлении

земельного участка для создания сельскохозяйственной организации  крестьянского

фермерского хозяйства и осуществления их
деятельности и заключение соответствующего договора

 

3.8.1. Основанием для начала процедуры выдачи документов и заключения договора является получение специалистом, ответственным за изготовление и выдачу итогового документа (договора купли-продажи, договора аренды), трех экземпляров постановления о предоставлении земельного участка.

3.8.2. Специалист, ответственный за изготовление и выдачу итогового документа, готовит проект договора аренды земельного участка или проект договора купли-продажи (при предоставлении земельного участка в собственность) и передает его на подписание главе администрации сельского поселения или иному лицу, уполномоченному на совершение таких действий.

3.8.3. Специалист, ответственный за выдачу документов, сообщает заявителю о принятом решении и подписании договора со стороны администрации сельского поселения лично, по телефону (или иным способом, указанным заявителем).

3.8.4. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает заявителю 2 экземпляра-подлинника постановления о предоставлении земельного участка и 3 экземпляра договора лично при обращении заявителя.

3.8.5. Заявитель подписывает 3 экземпляра договора и проставляет отметку о получении 3-х экземпляров договора с датой и личной подписью в сформированном деле заявителя.

3.8.6. При поступлении от заявителя экземпляра договора с отметкой о прохождении государственной регистрации договора (права) специалист, ответственный за выдачу документов, приобщает его к личному делу заявителя и передает его специалисту, ответственному за начисление и поступление арендной платы, для хранения и последующей передачи его в архив.

3.8.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.

 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации сельского поселения.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения 1 раз в месяц главным специалистом проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Тверской области, органов местного самоуправления муниципального образования Глебенское сельское поселение.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и юридических лиц, рассмотрение и принятие решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц администрации Глебенского сельского поселения.

4.2.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения плановых (осуществляются главным специалистом 1 раз в месяц) и внеплановых проверок (осуществляются на основании обращений граждан, юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) ответственных должностных лиц  специалистов) соблюдения и исполнения специалистами  норм действующего законодательства, положений настоящего Административного регламента.

4.2.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения, за соблюдение установленных настоящим Административным регламентом сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной или устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Администрации Глебенского сельского поселения, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Глебенского сельского поселения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых  ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действия (бездействие) Администрации Глебенского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего Администрации Глебенского сельского поселения, принятое или осуществленное (неосуществленное) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Администрация Глебенского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Глебенского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Глебенское сельское поселение;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Глебенское сельское поселение;

7) отказ Администрации Глебенского сельского поселения, должностного лица Администрации  Глебенского сельского поселения, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заинтересованные лица могут обжаловать действия или бездействие специалистов  – Главе администрации Глебенского сельского поселения.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования служит поступление в Администрацию Глебенского сельского поселения жалобы.

Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе,  в электронной форме.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Администрация  Глебенского сельского поселения по запросу заявителя обязана предоставить необходимую информацию и документы в течение десяти рабочих дней.

5.9. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является заявление, поданное заявителем о приостановлении рассмотрения жалобы.

5.10. Случаи, в которых ответ на жалобу не даётся:

- если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, (гражданину, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддаётся прочтению (о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, её направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Глебенского сельского поселения (о данном решении гражданин уведомляется);

 5) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему жалобу   сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию Глебенского сельского поселения рассматривается должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Глебенского сельского поселения, должностного лица Администрации Глебенского сельского поселения, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Глебенского сельского поселения, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Глебенское сельское поселение, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.13. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.11. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение N 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков из

земель сельскохозяйственного

назначения для создания фермерского

хозяйства и осуществления его

деятельности"

 

Главе администрации Глебенского сельского поселения

____________________________________

от ____________________________________

____________________________________

___________________________________,

(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу ________________

____________________________________

паспорт серии _________________________

кем выдан _____________________________

когда _________________________________

тел. __________________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Прошу предоставить земельный участок из земель сельскохозяйственного

назначения, расположенный: _______________________________________________

__________________________________________________________________________

площадью ____________ на праве ___________________ сроком ________________

__________________________________________________________________________

для ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий полномочия представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2) соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве", если фермерское хозяйство создано несколькими лицами.

 

"___" _____________ 20__ г. ________________ ___________________

       (дата)              (подпись заявителя)(расшифровка подписи заявителя)

 

__________________________________________________________________________

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

 

Документы представлены на приеме "___" _______________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________________

 

Выдана расписка в получении

документов "___" _______________ 20__ г.

N _________________________

 

Расписку получил "___" _______________ 20__ г.

_______________________

 (подпись заявителя)

 

__________________________________________________ ______________________

     (должность, Ф.И.О. должностного лица,                 (подпись)

            принявшего заявление)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение N 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков из

земель сельскохозяйственного

назначения для создания фермерского

хозяйства и осуществления его деятельности"

 

Блок-схема

 

       ┌───────────────────────┐

   ┌──>│ Прием и регистрация 
   │   │      документов       
   │   └───────────┬───────────┘
   │               \/

   │   ┌───────────────────────┐      ┌───────────────────────┐

   │   │ Экспертиза документов           ┌──>             Уведомление заявителя 

   │   └───────────┬───────────┘           об отказе            
   │               │                                         ───────────────────────┘     
   │               \/                                              
   │   ┌───────────────────────┐    ┌───────────────────────┐     
   │   │   Принятие решения                              Уведомление заявителя 

   │   │                                             ────>   о принятом решении   
   │   └──────────────────────┘      └───────────────────────┘  
   │               \/                                             
   │   ┌───────────────────────┐                                  
   │   │   Выдача документов   │                                  
   │   └───────────────────────┘                                  
   │               /\                                             
   │   ┌───────────┴───────────┐                                 
   └───┤      Заявитель        
       │                       <───────────────────────────────────┘

       └───────────────────────┘

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

